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LISTADO DE POLITICAS

El presente documento establece y difunde las politicas de la Secretaria de Educaciéon con
informacién veraz, vigente y actualizada por cada uno de los responsables de las unidades
administrativas, las cuales se enlistan a continuacién.

Unidad Administrativa

Documento

Cadigo

Coordinacién General de
Tecnologias de la
Informacién y
Comunicaciones

Politica para Controlar el Acceso a los Sistemas de
Informacién y Comunicaciones

PL-CGT-01 RO1

Direccioén de Servicios
Regionales

Politica para Registrar, Actualizar y Realizar los
Movimientos de Bienes Muebles en Centros de
Trabajo Educativos

PL-SED-DES-02 RO1

Direccion General de
Educacion Basica

Politica para Registrar y Controlar la Asistencia del
Personal en los Centros de Trabajo de Educacién
Basica

PL-DGE-01 R0O2

Direcciéon de Educacion
Inicial y Preescolar

Politica para Realizar el Filtro de Entrada en los
Centros de Atencién Infantil

PL-DEI-CEI-01 RO1

Direccion de Educacion
Media Superior

Politica para Registrar y Controlar la Asistencia del
Personal en los Centros de Trabajo Educativos de
Educacion Media Superior.

PL-DEM-01 RO1

Direccion de Administracion
y Finanzas

Politicas, Bases y Lineamientos para Adquirir Bienes,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

PL-SED-DES-01 RO2

Politica para Establecer la Entrega-Recepcion de
Centros de Trabajo Educativos

PL-DAF-GSE-01 RO1

Politica para Eliminar los Documentos de Uso
Administrativo Inmediato

PL-DAF-ARC-01 ROO

Politica para Establecer Medidas de Seguridad e
Higiene en los Almacenes

PL-DAF-01 RO1

Politica para Revisar y Tramitar Informacién
Documentada en las Unidades Administrativas

PL-DAF-IMC-01 R0O4

Politica para Admitir Solicitudes para la Contrataciéon
de Servicios Externos

PL-DAF-RMS-01 RO2

Politica para Adjudicar Servicios con Partidas
Presupuestales 3511 y 3591

PL-DAF-RMS-02 RO1

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-08 ROO
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Unidad Administrativa

Documento

Cadigo

Politica para Administrar y Controlar los Almacenes

PL-DAF-RMS-03 R02

Politica para Controlar Bienes Muebles para Oficinas
Administrativas

PL-DAF-RMS-04 RO1

Politica para Usar Vehiculos Oficiales

PL-DAF-RMS-05 RO1

Politica para Dispersar Némina Electrénica del
Personal de la Secretaria de Educacién

PL-DAF-RFI-01 RO2

Politica para Operar el Fondo Fijo

PL-DAF-RFI-02 RO1

Politica para Manejar Formas Valoradas vy
Dispositivos de Seguridad de Banca Electrénica

PL-DAF-RFI-04 RO1

Subdireccion de
Organizaciény
Administraciéon de Personal

Politica para Solicitar, Validar y Gestionar Ia
Aplicacion de Licencia Sin Goce de Sueldo al Personal
Docente y Administrativo de Base Federal y Estatal

PL-DAF-RHU-01 RO1

Politica para Tramitar el Apoyo Econdémico para la
Compra de Anteojos, Lentes de Contacto y/o
Intraoculares

PL-DAF-RHU-02 RO1

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
25/06/2019 00 Generaciép’del Ma'n'u,al de Politicas de la Secretaria
de Educacion, Revision 00.
Actualizacion del Manual de Politicas de la
30/11/2020 01 Secretaria de Educacion (Se agregan nuevas
politicas).
Actualizacion del Manual de Politicas de la
22/10/2021 02 Secretaria de Educacién (Se eliminan, agregan y
actualizan politicas).
Actualizacion del Manual de Politicas de la
07/10/2022 03 Secretaria de Educacién (Se eliminan, agregan y
actualizan politicas).

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Actualizacién de Politicas de la Secretaria de
25/09/2023 04 Educacion (Se eliminan, agregan y actualizan
politicas).

03/06/2024 05 Actuallg?aon de Politicas de; la Se’c.retarla de
Educacién (Se agregan y actualizan politicas).
29/08/2025 06 Actuallg:fmon de Politicas dg la Se’c'retarla de
Educacion (Se agregan y actualizan politicas).

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

Dr. Juan Enrique Balam Varguez
Secretario de Educacion

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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